Новый порядок предоставления документов, необходимых для оказания государственных и муниципальных услуг

С 01.07.2012 введен новый порядок предоставления документов, необходимых для оказания государственных и муниципальных услуг!

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) начиная с 01.07.2012 органы власти, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов (см. Приложение № 1). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг (см. Приложение № 2).

Информация о порядке предоставления муниципальных (государственных) услуг и тексты утвержденных административных регламентов, образцы и шаблоны документов, контактные телефоны и сведения об ответственных должностных лицах размещены на Едином портале государственных услуг Российской Федерации http://www.gosuslugi.ru/
Приложение № 1

Перечень документов, предоставляемых заявителем лично
(часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»):
1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

9) документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13)учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;

19) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.
Приложение № 2
Утверждено решением

Орского городского 

Совета депутатов

от «24» августа 2012 г. № 25-410

Перечень услуг, 

предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных (государственных) услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных (государственных) услуг администрацией города Орска
	1. 
	Предоставление сведений об открытии лицевого счета гражданина в кредитном учреждении (с указанием реквизитов лицевого счета).

	2. 
	Выдача справки о составе семьи. 


	3. 
	Выдача справки с места регистрации о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением.

	4. 
	Выдача документа, подтверждающего совместное проживание на территории Российской Федерации ребенка с одним из родителей либо лицом, его заменяющим, осуществляющим уход за ним (для категории лиц, установленных в соответствии с законодательством).

	5. 
	Выдача справки, содержащей сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства.

	6. 
	Выдача документов, подтверждающих предстоящие денежные затраты или расходы, понесенные заявителем. 

	7. 
	Выдача полиса обязательного медицинского страхования.

	8. 
	Выдача справки об инвентаризационной стоимости квартиры.

	9. 
	Выдача подготовленного и оформленного проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если его переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

	10. 
	Выдача плана помещения с его техническим описанием.

	11. 
	Выдача поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение.

	12. 
	Выдача документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (их копии или сведения, содержащиеся в них).

	13. 
	Выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, линейного объекта (ее копия).

	14. 
	Выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора,  а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (его копия).

	15. 
	Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство (его копия или сведения, содержащиеся в нем).

	16. 
	Составление акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора (его копия или сведения, содержащиеся в нем).

	17. 
	Составление пояснительной записки(материалы содержащиеся в проектной документации).

	18. 
	Составление схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с градостроительным планом   земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия  публичных сервитутов,  объектов  археологического наследия.

	19. 
	Составление схемы, отображающей архитектурные решения.  

	20. 
	Предоставление сведений об инженерном оборудовании (технологическая часть проекта), сводного плана сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

	21. 
	Предоставление проекта организации  строительства объекта  капитального  строительства.

	22. 
	Составление проекта организации работ по сносу или  демонтажу объектов капитального  строительства,  их частей  (при необходимости).

	23. 
	Выдача схемы планировочной организации земельного участка, подтверждающей расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам.

	24. 
	Выдача копии проекта благоустройства территории из согласованного проекта на строительство или реконструкцию строения (при наличии).

	25. 
	Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (кадастровой карте) соответствующей территории.

	26. 
	Выдача заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном законодательством), если такая проектная документация подлежит экспертизе.

	27. 
	Выдача технических условий на подключение инженерных сетей либо технических возможностей (либо их копии)  либо техническую возможность.  

	28. 
	Предоставление материалов действующей (актуализированной) топографической съемки  территории земельного участка с нанесением подземных, наземных и надземных коммуникаций в бумажном и электронном виде в М 1:500 при площади участка до 1га; в М1:2000 - при площади участка до 10га, в М1:5000 - при площади участка более 10га с нанесением на планшеты города.

	29. 
	Выдача межевого плана земельного участка.

	30. 
	Выдача технического паспорта земельного участка.

	31. 
	Выдача описания объекта недвижимости, расположенного на приобретаемом земельном участке.

	32. 
	Выдача технического паспорта объекта недвижимости.

	33. 
	Выдача документов, содержащих сведения о стоимости находящегося в собственности заявителя и членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению.

	34. 
	Выдача копии документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка на особых условиях в собственность, установленных земельным законодательством.

	35. 
	Составление договора об обмене жилыми помещениями.

	36. 
	Предоставление сведений о производственных, научных и иных достижениях лиц, предприятий, организаций, учреждений, представляемых  к награждению муниципальной наградой.

	37. 
	Предоставление официального подтверждения от получателей благотворительной помощи (отдельно по каждому из указанных в ходатайстве фактов оказания помощи), содержащего информацию о форме оказания благотворительной помощи, о дате и порядке передачи материальных, финансовых средств и иных ресурсов, их первоначальной принадлежности юридическому лицу либо физическому лицу, о нуждах, на которые использованы полученные средства и ресурсы.

	38. 
	Предоставление фотографии места планируемого размещения конструкции в удобном для принятия решения ракурсе на бумажном и электронном носителях.

	39. 
	Предоставление фотомонтажа размещения рекламной конструкции или эскизный проект (дизайн-проект) рекламной конструкции с привязкой к планируемому месту (объекту) размещения конструкции.

	40. 
	Предоставление ситуационного плана места размещения рекламной конструкции (объекта, на котором размещается рекламная конструкция).

	41. 
	Выдача предварительного технического заключения проектной организации о возможности размещения рекламной конструкции на зданиях, сооружениях (для растяжек, настенных панно площадью 20 кв.м и более, крышных установок по требованию регистрирующего органа).

	42. 
	Выдача документов содержащих сведения о платежах и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги.

	43. 
	Выдача акта оперативного дежурного районного, городского отдела (управления) внутренних дел,  отдела (управления) внутренних дел на транспорте о необходимости приема несовершеннолетнего.

	44. 
	Выдача заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

	45. 
	Предоставление личного дела ребенка (обучающегося), выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

	46. 
	Выдача справки о причинах неисполнения решения суда (постановления судьи).

	47. 
	Предоставление договора с автовокзалами (автостанциями) начального и конечного пунктов маршрута.

	48. 
	Предоставление условий лотереи.

	49. 
	Предоставление нормативов распределения выручки от проведения лотереи.

	50. 
	Предоставление макета лотерейного билета с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки.

	51. 
	Предоставление правил идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша.

	52. 
	Предоставление технико-экономического обоснования проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи.

	53. 
	Предоставление описания и технических характеристик лотерейного оборудования.

	54. 
	Предоставление порядка учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов.

	55. 
	Предоставление порядка возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов.

	56. 
	Предоставление порядка изъятия нераспространенных лотерейных билетов.


 

